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1. OBJETIVO

O objetivo da Politica de Contratagéo e Gestao de Terceiros € estabelecer normas e orientagdes a serem
observadas pelos colaboradores, conselheiros e diretores da Kepler Weber, em todas as acoes,
negociagdes e processos realizados junto a Terceiros, como fornecedores, prestadores de servigos
parceiros de negocios.

Fazer negdcios com Terceiros que compartilham os mesmos compromissos com a ética e integridade e
estejam em conformidade com as diretrizes estabelecidas no Cédigo de Etica e Conduta da Kepler Weber,
o qual também é aplicavel aos Terceiros.

Prevenir e administrar situacbes de oferecimento ou recebimento de potenciais vantagens indevidas,
visando mitigar os riscos reputacionais, operacionais e financeiros aos quais a Kepler Weber possa estar
exposta, resguardando todos os seus colaboradores, conselheiros, diretores e Terceiros.

Impedir a associacdo da marca Kepler Weber com Terceiros que possam trazer riscos reputacionais a
Companhia, desabonando ou comprometendo de forma negativa a sua imagem perante o mercado.

Viabilizar uma gestao sustentavel e eficiente de toda a cadeia de Terceiros com os quais a Kepler Weber
possua relacionamento.

Estabelecer as diretrizes para contratacao de Terceiros pela Kepler Weber, desde a sele¢do e homologagéo

[We fornecedores, até o pagamento pelos servigos prestados e/ou fornecimentos.

Ds

2. ABRANGENCIA

—
/ Aplica-se a todos os colaboradores, conselheiros e diretores da Kepler Weber, bem como a todos os

Ds

vy

~——DS

Lo

Terceiros que desejem realizar negécios, no ambito privado, com a Kepler Weber. Para diretrizes quanto a
interacdo com Agentes Publicos no ambito de licitagdes e contratos publicos, deve ser consultada a Politica
Anticorrupgao e, em caso de duvidas, a area de Governanga & Compliance por meio dos dados disponiveis
no item Canal de Etica.

3. DEFINIGOES

Para fins dessa politica, temos como definicao dos termos:
ET: Especificagdo Técnica;

E-procurement: Sistema de compra via WEB;

SAP: Sistema de gestdo da Companhia;

SAP Ariba Contracts: Sistema de Gestao de Contratos;

POCA: Politica do Conselho de Administracao;

ELABORADOR(A) APROVADOR(A)
Michelli Andreola Conselho de Administragao
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e parceiros de negocios.;

2

compra e/ou contratagao;

Ds

TERCEIROS: todos os fornecedores, prestadores de servigos (no que se incluem, entre outros, os
representantes comerciais, subcontratados, consultores, empregados terceirizados de qualquer natureza)

COTACAO: atividade que busca dentro das melhores praticas a obtencdo de orcamentos, condicdes de
pagamentos, prazos de entrega e todos os outros detalhamentos necessarios para a consecugao de uma

CONTRATO: documento resultante de acordo celebrado entre duas ou mais partes, as quais assumem
lgp  entre si direitos e obrigagdes;

FORNECEDORES: pessoas juridicas que fornecem ou fornecerdo materiais e/ou servigos para a
Companhia;

[ Dus ORCAMENTO: avaliacio ou calculo antecipado de custos e/ou despesas de uma determinada demanda;

ORDEM DE COMPRA: documento comercial que formaliza o ato da compra de material ou servico com

A,s/l(determinado fornecedor;

REQUISICAO DE COMPRA: formalizacdo da necessidade da aquisicdo de um material e/ou servigo de

i

determinada area da Companhia, sendo sujeita a aprovagao;

(—DS
=
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—
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—— 4. INFORMAGAO DOCUMENTADA

DUE DILIGENCE: é um processo de revisdo das informacdes de uma organizagdo, com o objetivo de
validar e/ou confirmar oportunidades e riscos para o processo de negociagao que se inicia.

Area: Juridico, Governanga e Compliance

ARMAZENAMENTO PROTECAO
. (local) (formade | TEMPODE | DISPOSIC
o .
N IDENTIFICACAO RECUPERAGAO arquivamento) RETENGAO AO
(ordem)
00 POCA 010 SESuit Eletronico Indeterminado

5. DESENVOLVIMENTO DO TEMA

A contratagcdo de empresas Prestadoras de Servicos e/ou Fornecedores de Produtos, internos ou
externos, continuos ou eventuais, operacionais ou ndo operacionais, seguira os critérios estabelecidos
nos seguintes procedimentos, a depender da existéncia de requisitos especificos de salde, seguranga
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——técnica e (3) condigdo de pagamento.

e meio ambiente, e/ou afetar a qualidade do produto Kepler Weber, conforme segue:

AFETA a qualidade do
Produto KW

POSSUI requisito de
Saude, Seguranga e
Meio Ambiente

)

GQPRO 008i -
Procedimento de
Fornecedores da Kepler
Weber

Prestadores de Servigos ~——
/ Fornecedores de

Produtos

GIPRO 011 -
Procedimento de
Saude, Seguranga e
Meio Ambientea, para
Qualificagdo e
Avaliagdo de
Fornecedores

—

5.1 Concorréncia - critérios de selecao de Fornecedores

Para o processo de contratacao de bens ou servicos de terceiros, € necessario que sejam realizadas
cotacdes para definicao do fornecedor. A quantidade de cotagdes depende do valor do Pedido de Compra
e/ou Contrato a ser firmado com o fornecedor, devendo seguir a algada definida no Procedimento de
Aquisigdes (GSPRO 002).

As cotagdes obrigatérias devem ser formalizadas no Pedido de Compra, garantindo a evidenciagédo da
concorréncia realizada.

ara selecéo do fornecedor vencedor, dever-se-a considerar os critérios de (1) preco, (2) qualificacao

Caso nao seja possivel realizar o niumero de cotacdes estabelecido no Procedimento de Aquisi¢cdes
(GSPRO 002) devido ao critério (4) restricdo de mercado e/ou (5) exclusividade técnica, devera ser
anexada ao Pedido de Compra a justificativa da area contratante para a selegao do fornecedor, com a
aprovacao de pelo menos 1 gestor da area contratante.

Os critérios de selegdo do fornecedor devem ser formalizados no Pedido de Compra via sistema de
compras, com a mengao ao critério escolhido para selegédo do fornecedor.

5.2 Cadastro, Due Diligence de Integridade, homologacgao e qualificagcao de Fornecedores

5.2.1 Cadastro de Fornecedores

Para que a compra ou contratagdo de servigos seja efetuada, € necessario que o fornecedor esteja
devidamente cadastrado no sistema de compras da Kepler Weber, e mantenha seus registros
atualizados.

O cadastro deve ser realizado inicialmente pelo fornecedor no Portal de Compras, preenchendo os
campos obrigatérios determinados e o Formulario de Due Diligence de Integridade.

A aprovacgao do cadastro inicial sera realizada pela equipe de Suprimentos e/ou Cadastro, ndo devendo
ultrapassar o prazo de 5 dias Uteis.

As informagdes inseridas no cadastro de fornecedores devem ser verdadeiras, idéneas e condizentes
com a realidade do fornecedor.

5.2.2 Due Diligence de Integridade
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A Kepler Weber submetera seus fornecedores e todas as transagdes que envolvam aquisi¢cdes de novos
negocios a um processo de Due Diligence. O processo de Due Diligence, descrito na Politica
Anticorrupgao e Antissuborno (POCA 008) tem por objetivo analisar o fornecedor para identificar possiveis
riscos, através do formulario do Formulario de Due Diligence de Integridade, medindo os esforgos dos
terceiros e fornecedores quanto a implementacao de um Programa de Integridade. Alguns fornecedores

M,

ou oportunidades de negécios podem ser submetidos a um nivel adicional de Due Diligence, a depender
do resultado da analise inicial realizada. O nivel, a extensdo e como devera ser solicitada sera

determinado pela area de Compliance, com base nos documentos normativos da area. Além disso, a
diligéncia podera ser estendida a verificagdo do histérico de pratica de atos de corrupgéo e fraude do

Ds
\ quadro societario das empresas avaliadas.

A partir do resultado da Due Diligence, havendo respostas positivas para os itens 1.1 e 1.2 do Formulario,
a area de Compliance devera ser acionada para emitir as recomendacdes e justificativas quanto a
contratacdo ou nao do Terceiro, bem como eventuais medidas que deverdo ser adotadas pela area

l4p  contratante com a finalidade de minimizar potenciais riscos identificados.

os 5.2.3 Homologacao de Fornecedores
s

A Kepler Weber homologa e qualifica seus fornecedores de acordo com a norma da ABNT ISO 9001.

Apods o cadastro inicial do fornecedor e realizagao do processo de Due Diligence, estando autorizada a
montratagéo, as respectivas areas requisitantes dos servigos e/ou produtos devem solicitar aos
_'fornecedores a documentagdo necessaria para realizar a habilitagdo do fornecedor, de maneira que
ateste as devidas qualificagdes técnicas e profissionais do mesmo, conforme estabelecidos nos

bs Procedimentos GIPRO 011 e/ou GQPRO 008i.

=
L Tal verificacdo deve ser condizente com o objeto de interesse, de forma a nao limitar a competicéo, e
apenas com a finalidade de garantir que o fornecedor detenha capacidade para suprir a demanda.

\/D(iﬂ Para fins de homologagdo do fornecedor, este devera anexar ao Portal de Compras ou enviar ao
Suprimentos os documentos relacionados no Procedimento de Aquisicado (GSPRO 002).

{ £0 5.2.4 Qualificagao de Fornecedores

O processo de qualificagdo dos fornecedores é realizado em momento posterior a homologagao através
de analise da documentacdo de qualificacdo, necessaria a comprovagao da capacidade técnica e
idoneidade do fornecedor. O processo de Qualificacao devera ser realizado para os fornecedores
produtivos e prestadores de servicos em geral, de acordo com os procedimentos GIPRO 011 e/ou
GQPRO 008i, importante ressaltar que para as transportadoras, serdo qualificadas conforme o
procedimento GQPRO 017 e estes deverdo dar ciéncia ao Cédigo de Etica e Conduta da Kepler Weber,

atendendo integralmente os seus requisitos.

5.3 Conflito de interesses

A Kepler Weber esta comprometida em identificar e gerenciar conflitos de interesses e todas as situagdes
que possam influenciar a condugao dos negdcios. Ao identificar alguma situagcao que configure conflito
de interesses, o colaborador ou terceiro devera imediatamente relatar a ocorréncia por meio do Canal de

Etica da Kepler Weber, através do link https://www.contatoseguro.com.br/keplerweber.
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O relator devera se abster de quaisquer discussdes e decisdes sobre o tema conflitante, sendo vedado
tentar influenciar, de qualquer maneira, a decisao do colegiado ou do tomador de decisdo acerca do tema

conflitante.

A area de Governanga e Compliance sera acionada para recomendacao e limitagdo dos conflitos de
interesse, em conjunto com a Comisséao de Integridade.

M& . ~ , s ~ .
@ Os aspectos de Conflito de Interesses estao descritos na Politica de Prevencao de Conflito de Interesses

(POCA 012).

S

5.4 Requisicao e Pedido de Compras

As requisi¢cdes de compras, seja para servigos e/ou bens deverao ser realizadas pelas areas contratantes,

Ds

contendo as especificagdes técnicas do produto e/ou servigo, indicacdo de quantidade, e fornecedores

Ikt (quando cabivel). A area contratante devera acionar a equipe de Saude, Segurancga do Trabalho e Meio
Ambiente, quando aplicavel, para auxilio no preenchimento das especificagdes técnicas e/ou demais
bs informacdes da requisicdo de compra.
s

A area de Suprimentos é responsavel por analisar as Requisicbes de Compra, assim como a

documentagao suporte (especificagdes técnicas cabiveis), avaliando junto ao fornecedor sua capacidade

Ens técnica e financeira para atendimento do quanto requerido pela Kepler Weber.

area de Suprimentos também é responsavel pela formalizacdo das cotacgdes realizadas dentro da
requisicao de compra, conforme critérios determinados nesta Politica. Os ganhos comerciais obtidos com

bs a negociagao, caso ocorram, devem ser registrados também na Requisigdo de Compra, juntamente com
-~ todas as propostas anexadas e o resultado da concorréncia.

Ao realizar a requisicao, a area solicitante deve levar em consideragdo o tempo médio de compra do
os material e/ou servigo, cotacao, aprovacgao e selegido do fornecedor e processo de contratagao.

vy

Em caso de qualquer retificagcao da requisi¢do, o processo deve retornar ao inicio, sendo necessaria nova
aprovacao da requisi¢ao e, consequentemente, zerando a contagem do tempo de reposicéo.

@

5.5 Algadas de aprovagao

A partir da analise e selegcdo do fornecedor, o Pedido de Compra é direcionado para as aprovagdes
internas da Kepler Weber, conforme algadas definidas no Procedimento de Aquisigcdo (GSPRO 002).

A submissao do Pedido de Compras as algadas de aprovagéao € obrigatéria para toda e qualquer compra,
seja de bens ou de servigos. As algadas de aprovagdes serdao cumulativas, devendo passar por todos os

aprovadores definidos no procedimento e conforme parametrizagdes sistémicas.

5.6 Formalizagao Contratual

A formalizagdo das contratagdes de servigos e/ou compras de materiais devem ocorrer da seguinte

forma:
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Quadro Resumo - Formalizagao contratual

Formalizagao Valor Periodo Risco —
Operacional Fornecedor
Met] Pedido de Até R$ 10 mil A6 12 meses Sorm rioca oo b
Compra (Aceite) reais
s Contrato Até R$ 10 mil Até 12 meses Com Risco Alto Risco
@ Acima de R$ 10
Contrato : . - ) i
mil reais
os Contrato Guarda ]
Lkp Chuva Tabela de prego Até 12 meses - -

Ds

IS Pedido de Compra (aceite): contratagdes no valor de até R$ 10.000,00, sem risco operacional atrelado

(conforme Especificagdo Técnica da area solicitante), ndo superior a 12 meses e fornecedores de baixo

risco (1). Para casos em que houver apenas o Pedido de Compra (aceite), sem contrato formal atrelado,

ps o fornecedor devera ter o cadastro atualizado no Portal de Suprimentos, sem restrigdes. A existéncia do

/”/ﬁsco operacional esta atrelada a prestagao de servigo do fornecedor na planta, e deve ser informada pela
equipe solicitante no momento da elaboracao da especificagao técnica.

~

[/— Contrato de Prestagdo de Servigo (contrato): contratagdes com valores até R$ 10.000,00 (dez mil
reais), néo superior a 12 meses, com risco operacional e alto risco (2). A existéncia do risco operacional
os esta atrelada a prestacao de servigo do fornecedor na planta, e deve ser informada pela equipe solicitante
VAN ho momento da elaboracgao da especificagao técnica. Para esse tipo de contratagdo, as minutas devem
seguir o padrao definido pelo Juridico interno da Kepler Weber, passando pelo fluxo de analise e/ou
os assinaturas definido no Procedimento para Contratos (JRPRO 001). Os contratos deverao ser assinados,
Lo preferencialmente, pela Geréncia contratante, sendo que em caso de consultoria obrigatoriamente por no

minimo um diretor.

Contrato de Prestacao de Servigos (contrato): contratagées com valores acima de R$ 10.000,00 (dez
mil reais) e/ou que ultrapassem o periodo de prestagcédo de 12 meses (mediante autorizagéo da Geréncia
e/ou Diretoria). Para esse tipo de contratagéo, as minutas devem seguir o padrao definido pelo Juridico
interno da Kepler Weber, passando pelo fluxo de analise e/ou assinaturas definido no Procedimento para
Contratos (JRPRO 001). Os contratos deverao ser assinados, preferencialmente, pela Geréncia
contratante, sendo que em caso de consultoria obrigatoriamente por no minimo um diretor.

Contrato Guarda-Chuva (contrato): contratacbes de servicos e/ou produtos continuos por 12 (doze)
meses. Para esses contratos, devera ser estabelecido junto ao fornecedor uma tabela de precos para os
12 meses de prestagao do servigo e/ou produtos, a serem langados via Boletim de Medi¢cdo. Nao serao
pagos valores de servigos e/ou bens que nao integrarem a tabela de pregos estipulada. Os aditivos
contratuais decorrentes de contratos guarda-chuva deverdo passar por nova aprovacéo, seguindo as
algadas determinadas no Procedimento de Aquisi¢ao (GSPRO 002).
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Nao serao realizados contratos Guarda Chuva com empresas de consultoria.

Classificagao do Risco:
(1) Grupo de Baixo Risco
Integram o referido grupo:

o Fornecedores que tenham contratos ativos com a Kepler Weber, e com avaliagdo de
servigos satisfatoria;

e Atividades de baixo risco a nivel de Saude, Seguranga do Trabalho e Meio Ambiente e/ou
que nao exijam certificagbes de Normas Reguladoras;

8457,
—
(2) Grupo de Alto Risco
K_O\/ﬂg Integram o Grupo de Alto Risco as pessoas juridicas, cuja execugao do contrato possa envolver uma das
— seguintes situagdes:
—Ds ¢ Atividades que exijam certificagdo de Normas Reguladoras dos fornecedores e/ou atividades
W que sejam classificadas como risco alto pela area de Saude, Seguranga do Trabalho e Meio
Ambiente;
. e Empresa e/ou integrantes do quadro societario, que ndo atendam os padrdes de integridade
(_77 determinados pela Companhia, conforme estabelecido no Formulario de Due Diligence de
Integridade;
e Atividades que exijam tratamentos de dados pessoais, conforme definido na Lei Geral de
\/D(iﬁll\/ Protecao de Dados (“LGPD”), Lei 13.709/2018 e Politica de Privacidade e Protecédo de

W

Dados Pessoais (POCA 016);

e Fornecedores que tenham demandas administrativos e/ou judiciais e/ou histéricos em
desfavor da Kepler Weber;

e Fornecedores e terceiros que se enquadrem nas parcerias de consoércios, associagdes, joint
ventures e sociedades de propdsito especifico;

A Kepler Weber pode decidir por alterar a classificagdo de risco do terceiro baseando-se nos resultados
obtidos na etapa de Due Diligence. Em caso de prévio envolvimento com corrupg¢ao/risco de corrupgao,
o terceiro podera ser enquadrado em categoria de Alto Risco, mesmo que possua contrato ativo com a
Kepler Weber. Sera priorizado a parceira com fornecedores que apresentem menor risco de integridade,
em linha com os objetivos de negdcio. Se necessario optar pela contratagéo de terceiros que apresentem
alto risco de integridade, esses deverao ser supervisionados, em periodicidade a ser definida, podendo
seguir o fluxo de renovagao dos contratos.

5.7 Subcontratagées

Os servigos que forem contratados através da modalidade “subcontrata¢des”, deverdo ser analisados
pela equipe de Suprimentos, Juridico e Gente e Gestdo. Para que essa modalidade de contratagao seja
realizada, a empresa fornecedora e/ou responsavel devera enviar a documentagado necessaria, inclusive
da empresa subcontratada, para avaliagao de viabilidade financeira e técnica, conforme determinado nos
tépicos de Homologacéao e Qualificagdo de Fornecedores desta politica.
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Ainda, os prestadores de servigo que forem direcionados para a prestacéo de servico devem atender toda
a documentagao preliminar para prestacdo dos servigos, conforme determinado no Procedimento de
Saude, Seguranca e Meio Ambiente para Qualificagéo e Avaliagdo de Fornecedores (GIPRO 011).

DS

M£ll, 5.8 Contratagées vinculadas a entes publicos

Todas as contratagdes que possuirem como contraparte entes publicos (Administragao Publica, Agentes
bs Publicos e/ou PEPs — pessoa exposta politicamente), devem ser analisadas pela area de Governanga e
\ Compliance da Companhia, que tomara como base a Politica Anticorrupgéo e Antissuborno (POCA 008),

assim como a Lei Federal n® 12.846/2013.

A Kepler Weber se compromete com a verificagao da existéncia de pessoas expostas politicamente, bem

Ds

como de seus familiares e demais relacionamentos no processo de contratagdo de terceiros e

8457, . . . .

fornecedores, visando o correto gerenciamento de conflitos de interesses.

Todos os colaboradores devem observar os padrdes de integridade determinados pela Companhia nas
:)Ca ¢ Politicas existentes, e permanecer afastados de interesses e relacionamentos que sejam potencialmente

prejudiciais ou contrarios aos principios éticos da companhia.

/‘//lVS.Q Medigdes e Aprovagdes

As medigdes dos servicos efetivamente realizados e/ou fornecimento de materiais, devem ser

. evidenciadas e enviadas pelos fornecedores ao gestor do contrato e/ou area contratante, que seréo os
~_ =~ responsaveis por conferir, inserir as evidéncias e lancar as medi¢des de contratos no sistema SAP, para
aprovacgao conforme algadas parametrizadas no sistema. As evidéncias devem ser claras, verdadeiras,

auditaveis e estar em conformidade com as atividades contratadas.

os O responsavel pela gestao do contrato ou area contratante deve observar se os valores das medicoes,
Uen acumulados, tendem a superar os valores contratados. Quando isso ocorrer, por alteragdes de projetos,
prazos e/ou quantidades de servigos, a area de Suprimentos deve ser informada, para que os contratos

os possam ser renegociados e/ou aditados.
ko

5.10 Anticorrupg¢ao e antissuborno

Os fornecedores da Kepler Weber nunca devem oferecer, prometer ou dar algo de valor (dinheiro,
presentes, refeigbes, entretenimento, doagdes, oportunidades de emprego, bens ou propriedades, entre
outros) direta ou indiretamente a um funcionario do governo ou a qualquer pessoa sabendo que todo ou
parte do pagamento sera oferecido, dado ou prometido com finalidade corrupta, para obtengédo de
vantagem indevida ou injusta, ou que prejudique a reputacao ética da empresa e/ou da Kepler Weber.

Os fornecedores ndo devem realizar pagamentos de facilitacdo — pagamentos para funcionarios de
governo para agilizar ou assegurar a execugdo de atividades governamentais de rotina —

independentemente se tais pagamentos sdo permitidos pelas leis locais.

Tais aspectos sado descritos na Politica de Anticorrupgéo e Antissuborno (POCA 008) da Kepler Weber,
devendo ser observada por todos os fornecedores, prestadores de servigos e/ou parceiros da Companhia.
Todos os contratos firmados pela Kepler Weber deverao prever clausula de anticorrupg¢ao e antissuborno,
devidamente adequada a legislagdo brasileira. As clausulas também deverdo prever a aplicagdo de
penalidades contratuais em caso de descumprimento de normas éticas e praticas de fraude e corrupgao.

5.11 Auditoria de Terceiros
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A Kepler Weber podera realizar auditorias esporadicas aos fornecedores, de forma fisica ou remota
(solicitando documentacao via e-mail), a pedido das areas de Auditoria ou Compliance. Essas auditorias
tém por objetivo garantir que os fornecedores estejam atendendo a legislagdo e melhores praticas de
mercado no tocante a prestagao de servigo e/ou fornecimento de bens.

A equipe de Qualificagdo de Fornecedores sera acionada sempre quando for identificada a necessidade
de realizagao de auditoria aos fornecedores. Os parametros da auditoria ao fornecedor estao definidos
no Procedimento de Fornecedores Kepler Weber (GQPRO 008i).

Caso sejam identificados aspectos relacionados a corrupgdo, suborno e/ou descumprimento das
diretrizes do Cédigo de Etica e Conduta da Kepler Weber, a area responsavel pela auditoria ao fornecedor
deverd acionar imediatamente a area de Governanga e Compliance.

Todos os contratos firmados pela Kepler Weber com fornecedores e/ou prestadores de servigos deverao
prever clausula que autorize a auditoria por parte da Kepler Weber.

5.12 Protecao de Dados

A Kepler Weber no uso de suas atribuigbes e obrigagdes, determina que seus fornecedores devem
sempre conduzir suas atividades em conformidade com as legislacdes destinadas a protecao de dados
pessoais aplicaveis as suas atividades em nome da Kepler Weber e, nesse sentido, primar por atuar e
aplicar boas praticas, procedimentos, meios e tecnologias que possam garantir a protecdo desses dados
e, dessa forma, prevenir a ocorréncia de incidentes e violagbes de privacidade.

Ds
/‘//l(Os fornecedores de servigos que contemplem o tratamento de dados pessoais, devem ser avaliados pela
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omissao de Privacidade antes da aprovagao da proposta técnica/comercial. A avaliagéo do fornecedor
sera realizada mediante o preenchimento do Formulario de Avaliagdo de Fornecedores — LGPD. Este

//'? formulario tem o objetivo de evidenciar de forma preliminar os aspectos técnicos e processuais dos

fornecedores em relagado ao nivel de aderéncia e adequacéao a Lei 13.709/18, também conhecida como
LGPD (Lei Geral de Protegao de Dados) e a Politica de Privacidade e Prote¢cdo de Dados Pessoais da
Kepler Weber (POCA 016).

5.13 Pagamentos e Recebimentos

Quando emitido um documento fiscal em favor da Kepler Weber, a area solicitante é responsavel por
inseri-lo no sistema SAP, em conjunto com as evidéncias que comprovam as medi¢des de contratos.
Apods a aprovagao das medigcdes, conforme descrito nessa Politica, o departamento fiscal é responsavel
por analisar os valores indicados na medic&o, e confronta-los com a Nota Fiscal emitida pelo fornecedor.
Ainda, o departamento fiscal é responsavel por analisar as datas de vencimento, e langamento da nota
fiscal, para a sequéncia do pagamento. O detalhamento da atividade envolvendo os documentos fiscais
esta descrito no Procedimento para Langamento de Nota Fiscal Servigo (COPRO 010).

A area de Contas a Pagar é a responsavel pelo monitoramento e efetivagdo do pagamento dos titulos
referentes a fornecedores.

Os pagamentos serdao agendados conforme cronograma definido no Procedimento de Contas a Pagar e
Tesouraria (GFPRO 004).

Para os materiais adquiridos pela Kepler Weber, as conferéncias do documento fiscal serao realizadas
no momento do recebimento da mercadoria pelo setor de Controladoria.

5131 Adiantamento ao Fornecedor
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A realizacdo de pagamento para Fornecedor antes da entrega do produto ou da execug¢do do servico,
independentemente do tipo, deve observar as diretrizes contidas no Procedimento de Crédito (GFPRO
017).

5.14 Avaliacao de Fornecedores

A Kepler Weber delibera sob seus fornecedores avaliagdes programadas mensalmente, garantindo a
qualidade dos bens e servigos fornecidos. As areas-chave para avaliagdo do fornecedor sdo Seguranga
e Qualidade dos Servigos e Bens.

A Kepler Weber realiza gerenciamento constante do desempenho dos fornecedores a fim de mensurar o
desempenho geral deles em relagao a critérios claramente definidos e acordados, ndo somente a pregos.
O resultado é compartilhado regularmente com os fornecedores a fim de identificar e solucionar problemas
potenciais e definir oportunidades de aperfeicoamento.

O formulario de avaliagao dos fornecedores, assim como demais detalhamentos sobre a sua realizagao
estdo dispostos no Procedimento de Fornecedores Kepler Weber (GQPRO 008i).

5.14.1 Integracao de Fornecedores

A area de Gente e Gestao é responsavel pela integragao de terceiros, com apoio da area de Saude e
Seguranga do Trabalho para dirimir possiveis duvidas relacionadas a Saude e Seguranca do Trabalho,
conforme previsto no Procedimento de Saude, Segurancga e Meio Ambiente para Qualificagéo e Avaliagao

We Fornecedores (GIPRO 011).
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5.14.2 Gestao de Fornecedores

A gestdo de fornecedores devera ser realizada pela area contratante dos servigos, de acordo com o
escopo contratado, sendo que a area de Gente e Gestao sera responsavel pelo gerenciamento dos
documentos, conforme estabelecido no Procedimento de Saude, Seguranca e Meio Ambiente para
Qualificagéo e Avaliagao de Fornecedores (GIPRO 011).

Durante o periodo de fornecimento e/ou execugao dos servigos, a Kepler Weber devera manter atualizada
a documentacgao do fornecedor, para garantir o alinhamento de principios e valores de sustentabilidade
com sua cadeia de fornecimento, bem como a prestagédo de servigos legitimos e a conformidade com
todas as leis e politicas da Kepler Weber.

6. OBSERVAGOES GERAIS
6.1.1 Incumprimento da Politica
A violacdo de quaisquer principios e vedagdes desta Politica sujeita o colaborador, membro da alta
direcédo, administrador ou conselheiro as sangdes disciplinares, correspondentes a gravidade da infragéao,
previstas a seguir:

e Adverténcia verbal,

e Adverténcia por escrito;

e Suspensio;

e Demissdo sem justa causa;

e Demisséao por justa causa;

e Desligamento do érgao de governancga do qual faz parte;

¢ Acéo judicial cabivel ao caso.

No caso de colaboradores terceiros, prestadores de servigo e parceiros, as sangdes sao:
e Adverténcia formal ou Notificagdo Extrajudicial;
e Substituicdo do terceiro infrator na prestacao do servigco para a Kepler Weber;
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¢ Cobranga de multa;
e Rescisao contratual;

e Exclusdo da Doacgédo ou Patrocinio realizado pela Companhia;

e Impossibilidade de contratac&o, no caso de contrato ndo mais vigente.

Para mais informacdes sobre o tema, consulte a Politica de Penalidades e Consequéncias, disponivel no

SESuit e no site corporativo https://www.kepler.com.br/governanca/politicas-kw.

6.1.2 Aprovacao, vigéncia e revisao
A presente Politica passa a vigorar apds a aprovagao em reuniao do Conselho de Administragao da
Companhia, realizada em 10/03/2023, em 15 dias a contar da publicagao no site corporativo

https://www.kepler.com.br/governanca/politicas-kw.

A Companhia pode, por sua mera liberalidade ou em razéo de alterag¢des legislativas, a qualquer

momento, e deve, a cada 2 (dois) anos, revisar os termos da presente politica, sendo que em caso de
alteracao sera submetida a nova aprovacao.
Esta norma substitui todas as normas internas vigentes sobre o assunto que eventualmente se

()Ejﬂg contraponham ao que foi aqui estabelecido.
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